
OFFRE D’EMPLOI COLLECTÉE PAR LA PLATEFORME 

TERRITORIALE DOUAI 

-FICHE DE RENSEIGNEMENTS- 

 

ALTERNANT BTS SP3S H/F 

(SERVICES ET PRESTATIONS DES SECTEURS SANITAIRE ET SOCIAL) 

POSTE 

RÉFÉRENCE : 23833 DATE : 07/04/2021 

LIEU DE TRAVAIL : DOUAI NB DE POSTES : 1 

DESCRIPTIF : La Plateforme Proch'emploi du Douaisis recherche pour une entreprise du territoire spécialisée dans le service à 

domicile un nouveau collaborateur afin de développer l'activité qui souhaiterait suivre un cursus scolaire en alternance dans le 

cadre d'un BTS SP3S. Vos missions :   

- Gestion des plannings des intervenantes,  

- Accueil physique et téléphonique,  

- Gestion des dossiers administratifs clients et salariés,  

- Préparation des éléments de paies,  

- Aide à la préparation des factures.  

Des déplacements seront à prévoir au domicile des clients dans le cadre du suivi de prise en charge. 

 

CONTRAT DE TRAVAIL 

TYPE(S) DE CONTRAT : Alternance : contrat apprentissage (CDD de 2 ans) 

DUREE HEBDO DE TEMPS DE TRAVAIL : Temps plein Du lundi au vendredi 

DATE DE DÉMARRAGE : Prise de poste pour la rentrée prochaine ou cet été 

RÉMUNÉRATION : Selon l'âge du candidat et la grille de salaire de l'apprentissage 

DÉPLACEMENTS PRÉVUS : Oui – au domicile des clients 

 

PROFIL 

FORMATION : BAC 

COMPETENCES : Autonome, organisé, dynamique, consciencieux, contact client. 

PERMIS DE CONDUIRE : B – Voiture (obtenu d’ici la fin de l’année).  

 

POUR POSTULER 

Envoyer votre CV et votre lettre de motivation à : 

Plateforme DOUAI 

douai@prochemploi.fr 


